UBND XA VU BAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS KIM THAI Poc Idp - Tu do - Hanh phiic
S6: 28¢/QD-THCSKT Vu Ban, ngay 03 thdang 02 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh N§i quy bdo v bi mit nha nuwéc cia Truong THCS Kim Thai

HIEU TRUONG TRUONG THCS KIM THAI
Can ctr Ludt Bdo vé bi mdt nha nuée sé 29/201 8/QH14 ngay 15/11/2018;
Cén ctr Chi thi s6 32/CT-TTg ngay 21/10/2025 ciia Thii tuéng Chinh phii vé ting
cuong cong tdc bao vé bi mdt nha nudc trong tinh hinh mai;
_Can cir Nghi dinh $6 63/2026/NP-CP ngay 28/02/2026 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mgt so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Bao vé bi mdt nha nidc;
. Can cu Ké hoach sé 170/KH-UBND ngay 19/01/2026 ciia UBND xd Vu Bdn vé
trién khai thuec hién céng tdc bao vé bi mdt nha nuoc;
Can cir chitc ndng, nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong Truong THCS Kim
Thai;
Xét dé nghi cia bo phdn Van thur va cdn bé phu trdch cong tdc bdo vé bi mat nha
nudc cua nha truong,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mét nha nuéc clia
Truong THCS Kim Thai.
Pidu 2. Noi quy nay duoc p dung déi véi toan thé can by, vién chirc, ngudi lao
dong cua nha truong va céc to chirc, ¢ nhan c6 li€n quan.
Pidu 3. Cac t6 chuyén mon, té Vin phong va toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao
dong trong nha trudng cé trach nhiém nghiém tic trién khai thuc hién Noi quy nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Noi nhin:

- UBND x4 Vu Ban;
- Nhu diéu 3;

- Luu VT.

Tran Pai Thing
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NQI QUY
Bdo v¢ bi mit nha nwoc cia Truung THCS Kim Thai
( Kem theo QD 56: 28¢/QD-THCSKT cua truong THCS Kim Thai)

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. N§i quy nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc (BMNN) tai Truong
THCS Kim Thai.

2. Ap dung ddi véi toan thé can bo, vién chic, nguoi lao ddng va céc ca nhan c6
li€n quan dén vi€c ti€p cén, sir dung thong tin, tai liéu thugc BMNN trong nha truong.

Piéu 2. Nguyén tic bio vé bi mit nha nuéc
1. Bao vé BMNN la trach nhiém cuia toan thé can b, vién chirc, nguoi lao dong.

2. Moi hoat dong lién quan dén BMNN phai thuc hién dung quy dinh cua phép
luat.

3. Chi nhiing ngudi c6 trach nhiém, dugc phan céng méi dugc tiép can, su dung
tai liéu mat.

4. Khong dugc lam 1, mét, chiém doat BMNN dudi bét ky hinh thic nao.

Piéu 3. Xac dinh va quén Iy tai liéu bi mat nha nuéc

1. Tai li€u thugc BMNN phai dugc xéac dinh ding d6 mat theo danh muc quy dinh.

2. Tai li€u mét phai dugc dang ky, quan ly, luu trir riéng biét, c6 sb theo ddi.

3. Viéc giao nhan tai liéu mat phai c6 ky nhan, ghi chép day du.

4. Khong tu y sao chup, chuyén giao tai liéu mét khi chwa dugc phép ciia ngudi c6
thAm quyén.

Didu 4. Soan thio, lvu giir va bdo quan tai li€éu mit

1. Khong soan thao, luu trit tai liéu mat trén may tinh c6 két ndi Internet.

2. Khong luu trit tai liéu mat trén cac nén tang ddm may ca nhan (Google Drive,
OneDrive, email...).

3. Tai liéu mat phai dugc bao quan tai tu, két cd khda an toan.

4. Khi khong sir dung phai niém phong, bao quan ding quy dinh.

Piéu 5. Sir dung va trao dbi thong tin bi mit nha nwéc

1. Khéng trao dbi noi dung BMNN qua dién thoai, mang xa hoi, email thong
thudng.

2. Khong chup anh, ghi 4m, ghi hinh tai liéu mat bang thiét bi c4 nhan.

3. Khéng mang tai liéu mat ra khoi co quan khi chua dugc phép.

4. Khi t6 chirc hop c6 ndi dung BMNN phai kiém soét chit ché thanh phin tham
du.

Pi¢u 6. Quan ly, lru trir va bio mat hd so trong nha trudng

' Céc loai h(“} so nhu: }1(") so Dang, hd so nhan su,‘hc“) so quy hoach cén b, hd so

ki€m tra ndi b9, ho so thi, ho so kiém tra ndi b va cac ho so chuyén mon khac phai duge
quén ly, luu trit theo diing quy dinh cua nganh va phép luét.
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1. péi V@i cac tai ligu, ndi dung thugc danh myc bi mét nha nudc phat sinh trong
céc loai ho so néu trén:

- Phai xac dinh rd d§ mat theo quy dinh

- Thuc hién quén 1y, luu trir riéng, ¢6 s theo doi

- Khéng dugc sao chyp, cung cép khi chua dugc phép ciia nguoi cé thim quyén

2. Ho 50 ¢6 yéu té nhay cam (danh gia can bd, quy hoach, kiém tra ndi bd, xir ly vi
pham...) phai dugc:

- Luru trir tai b phan vin thu hodc ngudi duge phén cong

- Bao quan trong tu, két co khoa

- Han ché t6i da nguoi tiép cén

3. Nghiém cim céc hanh vi:

- Tu y cung cép thdng tin hd so cho té chirc, c4 nhan khong c6 thdm quyén

- Dang tai thong tin ndi b, thong tin nhay cam l1én mang xa hoi

- Sao luu hd so 1én thiét bj ca nhan hodc nén tang truc tuyén khong bao mat

Piéu 7. Quéan Iy thiét bi, cong ngh¢ théng tin

1. May tinh dung soan thao tai li€u mét phai tdch bi€t voi mang Internet.

2. Khéng sir dung USB, thiét bi luu trir khdng o ngudn gde dé sao chép tai ligu.

3. Phai kiém tra an toan théong tin truéc khi sir dung thiét bji CNTT.

4. Khéng cai dit phan mém khong ro nguén gbc trén may tinh ctia nha truong.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cin bd, vién chirc, ngudi lao dong

1. Thuc hién ky cam két bao vé BMNN.

2. Chép hanh nghiém ndi quy va cac quy dinh lién quan.

3. Khi phét hiér} diu hiéu 19, mét BMNN phai bdo cdo ngay cho Hiéu trudong hoic

céc cap lanh dao c6 tham quyén.

4, Khong déng tai, chia sé thong tin lién quan BMNN lén mang x3 hdi.

Piéu 9. Kiém tra, xir Iy vi pham

1. Nha trudng td chire kiém tra dinh ky, dot xudt viéc thuc hién noi quy.

2. Cé4 nhén vi pham tuy mic d§ s€ bi xtr ly theo quy dinh cia phap ludt va cua
nganh.

3. Trudng hop gy héu qua hghiém trong s& chuyén co quan ¢6 tham quyén xir ly.

Pidu 10. T4 chirc thue hién

1. Hiéu truéng chiu trach nhiém té chuc trién khai va kiém tra viéc thuc hién noi
quy nay. :
2. Céc td chuyén mén, td van phong c6 trach nhiém phd bién ndi quy dén timg
thanh vién.

3. Noi quy nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
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